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ПОЛОЖЕНИЕ
об аттестационной комиссии для проведения
государственной (итоговой) аттестации 
за курс основной средней школы 

1. Общие положения

В соответствии с Законом РФ «Об образовании» освоение образовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией выпускников.

Для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательного учреждения создаются аттестационные комиссии для каждого класса.

Аттестационные комиссии в своей работе руководствуются Законом РФ «Об образовании», Типовым положением об общеобразовательном учреждении, нормативными документами и методическими письмами Минобразования России о государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений, разработанными и утверждёнными в установленном порядке критериями оценки знаний выпускников по учебному предмету, Уставом общеобразовательного учреждения и настоящим Положением.

Состав аттестационной комиссии утверждается приказом общеобразовательного учреждения за две недели до начала проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников. Председателем аттестационной комиссии в 9 классе назначается руководитель общеобразовательного учреждения, заместитель руководителя. Аттестационная комиссия состоит из предметных аттестационных комиссий.
2. Задача аттестационной комиссии.

Основной задачей государственной (итоговой) аттестации является установление соответствия оценки знаний выпускников требованиям государственного образовательного стандарта, глубины и прочности полученных знаний образовательных программ, навыков их практического применения.
3. Организация итоговой аттестации

3.1.Итоговая аттестация выпускников 9-х классов проводится как в форме письменных, так и в форме устных экзаменов по выбору в сроки, установленные Министерством образования РФ.

3.2. Итоговая аттестация выпускников 9-х классов предусматривает проведение не менее четырёх экзаменов, два из которых (письменные экзамены по русскому языку и математике в новой форме) установлены Министерством образования РФ, а остальные выбираются выпускниками общеобразовательных классов из предметов, изучавшихся в 9 классе.

3.3. Формы проведения итоговой аттестации по выбору (устно по билетам, собеседование, защита рефератов, тестирование), рассматриваются и утверждаются на заседании методического совета школы.

3.4. Аттестационный материал для проведения экзаменов по выбору составляется учителями с учётом примерных вопросов для проведения итоговой аттестации выпускников 9-х классов, разработанных Министерством образования РФ и содержания учебных программ. Он рассматривается на заседаниях методических объединений и сдаётся для утверждения директору школы не позднее, чем за две недели до начала итоговой аттестации.

3.5. Итоговая аттестация учащихся 9-х классов проводится по утверждённому председателем аттестационной комиссии расписанию, которое не позднее, чем за две недели до начала экзаменационного периода, доводится до сведения учителей, учащихся и их родителей (или лиц, их заменяющих).

3.6. Для проведения итоговой аттестации за курс основной школы приказом директора школы ежегодно создаётся аттестационная комиссия в составе:

председателя комиссии, которым может быть директор школы или его заместитель по учебно-воспитательной работе; ответственность за организацию и проведение итоговой аттестации по предмету возлагается на председателя аттестационной комиссии;

учителя, преподающего в данном классе;

одного ассистента - в 9-х классах, преподающего предмет той же образовательной области.

Обязанности председателя экзаменационной комиссии:

- за час до начала аттестации проверить наличие аттестационного материала (списки групп, билеты, номера к билетам, протокол, бумагу, документы на освобождение от экзамена, классный журнал);

- проверить готовность помещения к проведению аттестации;

- за 15 минут до начала аттестации проверить явку всех членов комиссии и напомнить всем членам комиссии порядок проведения аттестации, требования к выставлению отметок, права и обязанности членов комиссии;

- распределить обязанности между членами комиссии, установить перерыв для членов комиссии, дать им возможность задать аттестующимся вопросы;

- контролировать правильность ведения протокола экзамена, объективность выставления отметок, выполнение инструкции об аттестации;

- после проведения экзамена и обсуждения отметок объявить их учащимся и сдать все материалы по проведённому экзамену в учебную часть: протокол аттестации за подписью, всех членов комиссии; аттестационный материал.

Обязанности экзаменующего учителя:

- прибыть в школу не позднее, чем за 40 минут до начала аттестации;

- проверить явку учащихся на экзамен, в случае неявки кого-то из учеников через дежурного учителя выяснить причину его отсутствия;

- участвовать в опросе учащихся и выставлении аттестационной отметки;

- выставить аттестационные и итоговые отметки в классные журналы.

Обязанности учителя-ассистента:
- заполнить протокол аттестации;

- следить за соблюдением дисциплины во время проведения аттестации;

- участвовать в опросе учащихся и выставлении аттестационной отметки.
3.7. К итоговой аттестации допускаются учащиеся 9-х классов, освоившие общеобразовательную программу не ниже уровня требований государственных образовательных стандартов, а также учащиеся, имеющие неудовлетворительную годовую отметку по одному предмету с обязательной сдачей экзамена по этому предмету.  Допуск к итоговой аттестации учащихся оформляется протоколом педсовета, на основании которого издаётся приказ по школе.

3.8. Отметки экзаменационной комиссии выставляются в протоколе экзамена в день проведения.

3.9. По результатам проведения итоговой аттестации председатели аттестационных комиссий не более, чем через две недели после её окончания, представляют аналитическую справку. На заседании заключительного педсовета, посвящённого вопросам итоговой аттестации, директор школы знакомит членов педагогического коллектива с основными положениями представленных справок и итоговой аналитической справкой по школе.

Аналитическая справка по результатам итоговой аттестации и решение заключительного педсовета служит основанием для рекомендаций учителям, заместителям директора по учебно-воспитательной работе по совершенствованию образовательного процесса в целом, методик преподавания, организации контроля знаний учащихся в новом учебном году.
